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Introduzione
o Le diapositive che seguono illustreranno le
funzioni di redazione ed invio atti al Processo
Telematico tramite il “Modulo PCT — Redattore
atti”

o Il software consente di compilare il fascicolo
elettronico, sottoscrivere con firma digitale i
documenti in esso contenuti e redigere i file di
supporto necessari ai registri di cancelleria per
la corretta iscrizione a ruolo della pratica
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Introduzione 2

o Prerequisiti per il funzionamento del software
sono la configurazione della casella di posta
elettronica certificata per l'invio del fascicolo
elettronico agli uffici giudiziari e l'implemen-
tazione del sistema di firma digitale (smart
card, token usb, ecc.) per poter sottoscrivere i
documenti.

o Per la configurazione vedi le relative istruzioni
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Inserimento Pratiche

o Nell'area “Pratiche” dell'Agenda devono essere inseriti
tutti i dati relativi alla pratica (o fascicolo di studio)
necessari alla compilazione dell'atto da inviare all'ufficio

o |l sistema richiede inizialmente di creare un nuovo fasci-
colo e successivamente di inserire i dati del cliente/i,
avversario/i attraverso una serie di schede progressive.

o Alcuni dati risultano essenziali ed in particolare l'inseri-
mento dei codici fiscali delle parti e dei difensori che
costituiranno elementi essenziali ed indispensabili per il

Processo Telematico
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Apertura pratica P.C.T.
o Selezionata una pratica dal relativo elenco e
oossibile attivare la funzione PCT dall'apposita
inguetta situata in basso al centro dell'area
nDianca

o Una volta “creato” il fascicolo occorre denomi-
narlo compilando il relativo campo alfanumeri-
co a testo libero che identifichera, all'interno
della pratica, le buste da inviare telematica-
mente agli uffici giudiziari ed il relativo stato
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Apertura scheda pratica PCT

&7 AGENDA LEGALE MO PCT 2015 a Gia

scEnpa | WRoBRICR ) eramicme | urmrta' ) PoOLISWEB 1T -

(e
CEEE

(@]

MEMORANDA 4 NCO PRATICHE [1]
@@@@@@@ Inizio[Z-A] Rif.Int. Parte / Controparts +Pati  +Cortr. Autoritd Nouolo Oggetto Tiolare Stato Decor.Stato
Scadenza Descrizions [G 15/03/2013  00001234/2013  Cesare Giuiio / Pompeo Gneo 0 0 Trbunale Procedimento per ingiunzione ante causam Cicerone Marco Tulio fpetta 15/03/2013
az| o] Jofef el ]l L ] ] w] o Jel o sl o] w] ] =] ]
Tutti ] Aperte | Archiviate ] Interrotte | In Riserva | In Decisione | Cancellate dal Ruslo | Estinte | Definite | Attesa Provvedimento ar
T
R 0000123472013 Cesare GiuliolPompea Greo ] 0909w =
Statc  Data Creazione  Data Ultima Modifica  Descrizione Tipologia Atto
marzo 2013
lun mar mer gie ven sab dom
5 % 271 2 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
u 12 13 14 16 17
18 19 20 2 2 23 M
5 26 21 2 29 30 3 o s
102 31 4 5 & 7 -]
[ Oggi: 15/03/2013 Anagrafica | Foro | Parti | Agends | Eventi | Udienze | Attivita | Appuntamenti | Appunti | Documenti | parcella | Note | PeT | protezione ar

(e NeiA € =l
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Ricorso per decreto ingiuntivo

e A solo titolo esemplificativo viene qui illustrata la
compilazione e l'invio di un ricorso per decreto ingiuntivo
che costituisce un esempio di Atto Introduttivo di parte il
cui invio implementa i registri di cancelleria con tutti i
dati necessari all’iscrizione a ruolo.

 Per tutti gli atti introduttivi si consiglia di prestare
particolare attenzione alla corretta compilazione dei
campi considerati obbligatori perché la loro eventuale
mancanza o non correttezza potrebbe implicare un
rifiuto del deposito
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€ AGENDA LEGALE I

scENDA | “RUBRICK) emamicme | urmir' ) poLiswes  FiUT)

Descrizione pratica PCT

f elenoo \

MEMORANDA

23202988

Scadenza

Descrizione

marze 2013

mer gio ven sab
7 2w 1 2
6 7 &8 9
13 1 16
0 2 2 B
27 28 ¥ XN
3 4 5 6
[ 0ggi: 15/03/2013

nizio[Z-A] Ri Int Parte / Controparte +Pati +Conir. Aok Nuolo Oggetto Titolare Stato Decor Stato
[G 15032003 00001234/2013  Cesare Giuiio / Pompea Gneo 0 0 Trbunele Procedimento per ingiunzione ante causam Cicerone Marco Tulio Bperta 15/03/2013
Descrizione busta PCT [=]

Inserisci descrizione per busta PCT

Prova invio pratica PCT per istruzioni Agenda Legale Eleftronica

s ok , annulla

[z [aJe [ ol e e[ L L [f Jm]u o o] ofe [ o] ] wl] =]

4

Tutti | Aperte | Archiviate | Interrotie | In Riserva ] In Decisione | Cancellate dal Ruolo | Estinte | Definite | Attesa Provvedimento

R.I. D0001234/2013: Cesare Giulio/Pompeo Gneo

0000 =

Stato Data Creazione  Data Ultima Modifica Descrizione Tipologia Atto

<<<

Anagrsfica] Foro] parti | Agends ] eventi] Udienzs | anivia ] Appuntamen | appunti | Decumenti | parcelia] Note | pet [ prosedene
— ——— - - e —
= = EANER
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[ II ) .” [
Scelta dei “tipi” documentall
o La diapositiva seguente mostra la maschera di selezione
della tipologia di documenti da predisporre per l'invio agli
uffici giudiziari
o | documenti sono raggruppati per tipologia secondo le
specifiche relative alla tipizzazione effettuata in sede di
progetto Processo Telematico e sono suddivisi per proce-
dimento, soggetti processuali e tipo di atti

o Esistono dunque atti della cognizione e/o dei processi
esecutivi; di parte, di ausiliari del giudice e di altri
soggetti; atti introduttivi del giudizio e successivi
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AGENDA LEGALI

& 4 [PCT 20 e G
_ KGENDA | \'RUBRICK | PRATICHE |
o)

Selezione tipi documenti

S o F 3 __ . e I
POLISWEB

MEMORANDA
23202988

Scadenza

Oggi | 15/02/2012

A

[}, Dati del documento
[, Gestione Atto Principale

[, Imbustamento

S o
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Selezione categoria documenti

__ EcENDA ) 'RUBRICK ) PRATICHE | UTmaTE' ) POLISWEB (17

_elenco )

MEMORANDA [
HI=8L283 I, Tood documerts
Scadenza Descrizions
<4, Dati del documento
l@ Gestione Atto Principale
£ i At introdutivi di parte di un procedimerto
amento

& B

Oggi | 15/02/2012

27
6

20
27

mi il
26 28
5 7
1 12 13 u
19 pal
26 28
2 4
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Scelta del documento

o Una volta selezionata la tipologia di atto e possibile pro-
cedere alla scelta del singolo documento facente parte
della categoria generale.

o Nella diapositiva seguente ed a solo titolo esplicativo so-
no mostrati i documenti appartenenti alla categoria degli
atti introduttivi dei giudizi ordinari del contenzioso civile

o Selezionando un atto si apre la maschera principale di in-
serimento dei dati necessari alla corretta compilazione
del fascicolo e della busta da inviare all'ufficio giudiziario
competente per il procedimento prescelto
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Selezione documento

& AGENDA LEGALE PCT 201 36 - — - -
__ cEnps | ("RUBRICK') pramiciE | vrmts' ) pouiswes (TN
_elenco )

MEMORANDA [l
284288 O Toodcommey |G [ Soeg | Documeni [ ooy
Scadenza Descrizione: @ Daoa o % Documento

[ Gestione Atto Principale || Corso Cavsa  Introduttiv g

[, Imbustamento ]

= = =l

e @

Introduttivi-gi.. Introduttivii =]

=]

g

=]

=l

Parte-siecic-... Parte-siecic-

Oggi | 15/02/2012

1 marze 2013 3

lun mar mer gio ven sab dom
5 % 271 28 1 2 3
4 5 6 7 ERT
1 12 13 4 6 17
18 19 20 2 2 3 A
25 26 27 2 9 0 A
12 3 4 5 6 7
[ 0ggi: 15/03/2013
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Ricorso Decreto Ingiuntivo

‘\smliune di un ricorso per decreto ingiurtivo

" scevox ) AREREEEE
FEFVELT B | erres

Schermata inserimento dati PCT

_ PRATICHE | UTILITR' | POLISWEB
MEMORANDA q
128 Contibuto Unficato

Destinazione ‘U“ di di IMPORTANTE: Verifi he |'uffi bilitato a ricevere il documento.
* Ufficio Filtro Y
Valore

15, Partecpanti

(2 Pate
1 Contro Parte
3% Soggetti
la Gestione Atto Principale
(), Imbustamerto
e

* Ruolo:

Materia
[} « Rita
Oggetto Valore  Descrizione

Valors Causa (2 < 1000000
Contribute Unificate %} Importo € 0.00
Anzarafics Procedimento

* Parecipant 781 Partiin causa
* Soggetti
Tipo Decreto
+ Esecutiva

L]

L]

Somma

(

Somma

‘4 marzo 2013 4

lun mar mer gio ven sab dom

25 2% 21 2 3
4 5 6 7 10
1 12 13 u“ 17

1 2 3 4 5 6 7

T L%
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Inserimento dei dati

o Nella diapositiva precedente vengono evidenziati in co-
lore o su sfondo rosso tutti i dati che le regole tecniche e
processuali considerano indispensabili in relazione al-
I’atto e quindi al fascicolo che si sta predisponendo

o Una volta inseriti in modo corretto i dati richiesti, come
si nota nella maschera che segue, i relativi campi non
appaiono piu evidenziati in rosso ma su sfondo bianco

o Il tipo di informazione richiesta in fase di compilazione
cambia in funzione della tipologia di procedimento e di
una serie di altre variabili, pertanto la maschera sara
differente a seconda del tipo di atto prescelto.
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PCT 20

Dati principali fascicolo PCT

EGENDA | 'muBRICH )

praTICHE | umta' | POLISWEB i)

IFS)
elenco )
CEFET) i —s——

7% o di documento

Scaderza Desctzione fscazions g un icorso per decrelo ingiurtvo
@ Ricorsa Decreto Ingiuntiv
{22 Contrbuto Unficato Destinazions U T TMPORTANTE: Verficars che I bilitato a ricevers 1l documento
15, Fattecipanti + Uieio Fittro L)
- ] velors Desarizions -
1= Pate
Y TRIBUNALE ORDINARIO DI REGGIO EMILIA
i3, Cortro Farte TRIBUNALE ORDINARIO DI RIETI
A TRIBUNALE ORDINARIO DI RIMINI
i, S0 TRIBUNALE ORDINARIO DI ROMA
7, Gestons o Pincipsle TRIBUNALE ORDINARIO DI ROSSANO
) TRIBUNALE ORDINARIO DI ROVERETO
(G, Imbustzmento TRIBUNALE ORDINARIO DI ROVIGO |
0 0651140097  TRIBUNALE ORDINARIO DI SALA CONSILINA
amy, Esito i Aonma o o e s conn S
+ Rusle Speciale =
Materia [Tuti =
[} + Rita
Oggetto Valore  Descrizione
[ | # 010001 Procedmerto di ingiunzione ante causam
Valore Causa 2 < 10000
Contributo Unificate (8! Importa € 0.00

1 2 3 4 5 6
[ Oggi: 15/03/2013

Anagrafics Procedimento
+ Parteciparti

+ Soggetti
Tipo Decreto
+ Esectivo

Somma

[Partiin causa

EX-)
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Dati del fascicolo

Nell’ordine in cui appaiono vanno inseriti:

. Ufficio giudiziario di destinazione

. Ruolo, materia ed oggetto del procedimento

.Valore della causa (dato indispensabile per il calcolo auto-
matico del contributo unificato)

Con riferimento a questo elemento occorre inserire tutti i dati
relativi al pagamento ed alle sue modalita come appare
evidenziato nella diapositiva che segue, successivamente
occorrera acquisire tra gli atti anche la ricevuta di pagamento
(telematica, marca lottomatica, F23 od altro)

Si raccomanda di verificare in ogni caso la correttezza
dell’importo calcolato in automatico dal software

—
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Dati pagamento contributo unificato

AGENDA | 'mUBRICA | praTICHE | umta' | POLISWEB i) -

elenco \
MEMORANDA
285285 B, Too d documerts Contrbuto Unficato
Scadenza Descrizione lore del contribto unificato esteso comprensivo anche dei dati di pagamento. L'assenza dellelemento speciica lesenzione del pagamento
4, Ricorsa Decreto Inglunivg IMPORTANTE: Verficare la conettezza del valore calcolato consultanda la tabelia di ifenmento.
1% Contibuto Unficata Importo @< sm Q
« Debil
{5, Patecipanti a s
I [} Pagamenta telematica gia effettuato Ricewuta Sfoglia
i3, Parte
= @ Estremi Pagamento [ Lotiomatica g
o
5 Contro Parte Lottematica ‘Mard\e da bollo tilzzate per il pagamerto dellimporto
i3, Soggstt + Marca 103
< +D 112346546
ﬁ Gestione Atto Principale ke
. + +Data 15032013 @~
(£, Imbustamerto
o, Esito
“ marzo 2013 »
lun mar mer gio ven sab dom
5 26 27 2 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
no12 13 u 16 17
18 19 20 2 2 23 M
3 % 27 28 2 0 3
1 2 3 4 5 6 7
[ Oggi: 15/03/2013 om Avanti
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Anagrafica parti e difensori

Qualora le parti siano gia presenti nell’anagrafica dell’Agenda e siano
collegate alla pratica, i campi relativi a parte e controparte (cliente ed
avversario), appariranno gia precompilati, in caso contrario andranno
inseriti manualmente

Si ricorda ancora una volta che il dato fondamentale per un corretto
inserimento delle parti e dei difensori e il numero di codice fiscale che il
sistema € in grado di calcolare in automatico qualora siano inseriti i dati
anagra-fici in modo completo

Le figure che seguono illustrano I'inserimento di tali dati

Si ricorda che in caso di campi precompilati per rendere effettiva la loro
scelta occorre evidenziare la relativa riga e fare un doppio click

All’esito di questa operazione lo sfondo passera dal colore rosso al bianco

—
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Selezione parte principale

GENDA | RUBRICH) PRATICHE | UTILITA' ) POLISWEB ([110)

_ elenco
MEMORANI A
JE=820288 [ Toodidocumerss | ) @ Parte
Scaderza  Desatzione oggetio che riroduos 1 procedimerts. Ad esempio Allore/ Tarte nele caues 3 Tprime elemento &' consdarata 1 pncipale
gﬁ Ricorso Decreto Ingiuntiv|
=2 Conttbuto Unficato Ricerca dat anagrafici thelE v X B

1= Patecpanti Cogno.. Mo Codice Fiscale / P.IVA
RGLIDDADTH50

12 Pane (Cesare G

{25 Cortro Parte

i3, Soggetti
I, Gestione Atto Principale
[, Imbustamento * Natura Giuridica PF (Persona fisica) -
& o Cogrome Cesars
o MNome Gilio
Codice Fiscals CSRGLIODADTHS0TT
sndiizzo

4 marzo 2013
lun mar mer gio ven sab dom
5 % 271 28 1 2 3
4 5 6 7 ERT
no12 13 u 16 17

8 18 20 2 FER
23 2% 27 28 29 30 AN
1 2 3 4 5 6 7 - @
Avanti

£ ogor 150372013 i —
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Selezione difensore e scelta parte

AGENDA LEGALE
 ncenps | “mosrica') rpravicme |  vurmts' ) PoLiswes N7 -
___elenco \

MEMORANDA A
dE=846288 [ Toodidoamerto. | @ @ Avvocato
Scadenza Descrizions FEr—— Ricerca dati anagrafici i (&) v | X|
. Cognome... Nome Codce Fiscale / P IVA
:3 Contributo Unificato & Cicerone Marco Tulio CCRMCTZ0AITHS01L
i, Pateopanti
|2 Parte (Cesare G
§§ Contro Parte (Pe
3 Soggetti
Y Cognome Cicsrone
: & Nome WMarco Tulio
[T, Gestione Atto Principale Codice iscale CCRMCT7OADIHSOTL
1 mbusamerts O fomeio Bomiolio el rappiessntants legae nel conlesta del procediments
5. Em © @ oz Tndiezo dellegale
Aty
@ © Parte Roppresentata Denorinazione Neturs Giuri.. Patte
B+ Guio_Persona fisica_Parte
£, Pompeo, Gneo Personafisica ControParte
‘ marzo 2013 ’
lun mar mer gio ven ssb dom
s 26 27 8 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 [15] 16 17
B 19 0 A 2 B A
3 2% 27 8 2 N0 3
12 3 4 5 6 7
[ Oggi: 15/03/2013 T
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Acquisizione degli atti
o La compilazione del fascicolo da inviare all’ufficio giudiziario
implica la preventiva redazione dell’atto processuale e

I"acquisizione tramite scansione di tutti gli allegati
documentali da inserire nella busta di invio

o Le regole tecniche del Processo Telematico richiedono che
I"atto del processo sia un originale informatico redatto in
formato digitale con estensione (.pdf) ottenuto da una
conversione diretta da file e non mediante scansione ottica.

o Il software produce in automatico gli atti a corredo dei
documenti principali (la nota di iscrizione a ruolo ed i file .xml
necessari al sistema dei registri di cancelleria)

—
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Importazione atto principale

g AGENDA LEGALE MO PCT 201: va Gia - o S
AGENDA | "RUBRICK | praTICHE | umita' | POLISWEB [fiUT)
elenco )

“E"DRA!IDA E
FEFPEL L py— Gesone At Prcce
Scadenza Descrizione

Qg Ricorsa Decreto Ingiuntivo
154 Contabuto Unficato Dotz Atie: 15032003 =
\=, Fattecipanti

15 Pane (Cesare G)
{25 Cortro Parte (Pompeo G )

15, Soaget

{2 Avvocato (Cicerone. M)

B, Gestione Atto Principale — Carica Atto

& tmeo =
o, Esto
- ]

1 marze 2013 3

lun mar mer gio ven sab dom
5 % 271 28 1 2 3
4 5 6 7 8 9 W0
1 12 13 4 6 17
18 19 20 2 2 3 A
25 26 27 2 9 0 A

12 3 4 5 6 7
[ Oggi: 15/03/2013 Indietra | | Avant

O

TTEE®
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Percorso inserimento atto principale

&7 AGENDA LEGALE MO PCT 201 va Gia

AGENDA | 'RUBRICE )

_pRATICHE | ummmx' ) POLISWEB f1170)

elenco \

FEEELE)

Scadenza Descrizione

4 marzo 2013

lun mar mer gio ven sab
5 % 2 28 1 2

4 5 6 9

7 8
u 12 13 14 16
18 19 20 21 2 2
25 2% 271 2B 29 30
12 31 4 5 6
[ Oggi: 15/03/2013

K

155, Tipo di documento
[, Ricarso Decreto Ingiuntive
155 Contrbuto Unficato
5, Patecipanti
125 Parte (Cesare G)
;; Cortro Parte (Pompeo,G.)
3 Soggetti
{2 Awvocato (Cicsrone M)
la Gestione Atto Principale
i, Imbustamento

i, Eo

Data Atto:

Gestione Atio Principale:

15/03/2013 -

Carica Atto

Atto Principale [C\ML\Agenda Bettronica\PCT_DATANT\T\Atto-Principale pdf
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Maschera inserimento documenti

- PROCESSO CIVILE TELEMATICO

B, T dooumerto Alto principale @ | C:\MLbAgenda Eletbonica\PCT_DATANIYIVAlto principale: pdf
. Escludila procura alle fiti O
@ Ricarzo Decreta Ingiuntive Pracua alle It D®
g_a Contributa Unificata Mota lscrizione a Fucle [ [ (&

5, Patecipant Allegati generici che werranno inseriti nella busta

o [ Allega documento generico Allegata Cartella
< (el 3 Allega email icewute
§§ Contio Parte [Rossa.R.) 4 Allega natificazioni inviate
E Imposta came "da firmare
(5 Annulla "da fimars™

@ FElimina allegati selezionat

5_3 Soggetti

gg Auwvocato (zorzetta f.)

[Ty, Gestione Ao Principale () Apiil fle selezionata
Fimatario della busta: | Zorzetto Fabio - ZRizFBAEZT20HSMS v|

La busta verrd inviata dalla PEC di | Zorzetts Fabio - fabio.zorzetto@pec.it Vl
Seledionare eventual alti fimatar | Nominativo Codice fiscale
dell’tto Principale:
Dimensione busta [MB] [l
o 15 30
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Acquisizione della delega

La delega o procura alle liti viene normalmente rilasciata dal difensore su
un foglio firmato dalla parte, detto atto deve essere acquisito tramite
scansione ottica

Il file cosi generato dev'essere allegato al fascicolo e successivamente
sottoscritto con firma digitale come sara mostrato in seguito non
essendo sufficiente la firma per autentica normalmente apposta dal
difensore sotto la firma del cliente

In caso di cliente munito di firma digitale la procura alle liti potra essere
costituita da un originale informatico sottoscritto digitalmente dalla
parte

La procura alle liti verra firmata per autentica dall’avvocato alla fine del
procedimento di acquisizione degli atti come mostrato in seguito

—
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Importazione procura alle liti

+7 PROCESSO CIVILE TELEMATICO

r

a Tipo di documento
Q Ricorso Decreta Ingiuntiva
2_3 Contibuta Unificata
éi Partecipanti
= Pale PalinaP ]
§i° Contra Parte [Rossa Rl
2_3 Soggetti
é? Awvocato [2orzettof )
a Gestione Atto Principale

» Imbustamenta

Esito

Atto principale
Escludila procura alle fiti O
Frocura ale lit o®@

Mata lserzione a Ruols [0 [ (8

(@ | C:\ML\Agenda Elettronica'PCT_DATANVIM VAt principale. pdf

Allegati generic che werranno inserit nella busta

[ Allega documento generico
3 Allega emall ricewute

4 Allega nolificazioni inviate
@ Imposta come "da fimare™
@ Annullada firmare”

@ Elimina alegati selezionati
() Apri  fle selezionato

Fiuoln
Firmatario della busta:

La busta wend inviata dalla PEC di

Selezionare evertuali alti fimatar
dell4tto Principale:

Dimensione busta [ME]

Allegato Cartella

Cercain |aAltl Prova PCT v‘ QX
E I Documents
ﬂﬂttn principale.pdf
Documenti EDOC7 N_5_COPIA_BUSTA_PAGA_DIC_2013_ 134 pdf
tecenti EDOC_ N_5_COPIA_BUSTA_PAGA_ DIC_ddddd_ 134, pdf
‘ Zorzetto Fabio - ZRZFBAGZT 20HE015 Hpagamerto cL.pof
2 F abio - Fabi @]Procura Liti. pdf
‘arzetto Fabio - fabio. zorzetto@pe. it Decklop ERe\ata.pdf
MNominativo '@Sentenza‘pdf
Documenti
II Risorse del
computer
15
Marme file: F' v| E Apii I
Risorse direte | Tipo file: |F|Ie PDF [*.pdf) vl [ Annulla J
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Nota di Iscrizione a Ruolo (N.I.R.)

o La nota di iscrizione a ruolo viene generata in automati-
co dal sistema sulla base dei dati inseriti dall’utente nel-
le fasi precedenti

o E’ possibile visualizzare in ogni momento la nota in mo-
do da apportare le eventuali correzioni, in questo caso la
N.I.R. deve essere eliminata ed acquisita nuovamente

o Unitamente alla N.I.R. viene generato il file DatiAtto.xml
che verra anch’esso sottoscritto digitalmente alla fine
del procedimento
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Generazione Nota Iscrizione a Ruolo

+.# PROCESSO CIVILE TELEMATICO

[ Tinodi documento Atto principale @ | C\ML\Agends Eletiranica\PCT_DATAN YT \Atto principale. pdf

) ) Escludila procurs alle i ]
(i, Riectso Deereto Ingrtivo Procura ale fi [ @ CAML\hgenda EletionicatPCT_DATAN Y1\allegalitProcura Lit01 . pef
=, Cantibuto Unficato Nota lscizione a Fudla [ (] (&

=, Patsoipant Allegali generici che venanna inserf nella busta

- ) [ Allega docurnents gererica Allegata Cartella
i Pate Palinef) 3 Blega emal icewle

§£ Corttro Parte [RossaR.) 14 Allega notificazion inviats
S Imposta come “da fimare"
(& Annulla “da fimare”

@ Eliming allegati selezionati

1=, Soggeli

=
125 fvvocato [zozetto )

[, Gestione Atto Principale & Apiiilfle selezionato
Bi. Esito Firmatario defla busta: Zorzettn Fabin - ZRZFBAB2T 20H5015 v ‘
La busta vemd inviata dalla PEC di | Zorzetto Fabio - fabio.zorzettof@pec.it V‘
Selezionare eventuall alif fimatai | Wominativo Codice fisoale
dell’tto Principale:
Dimensione busta [MB) [.
15 an
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Nota di Iscrizione a Ruolo

(Generstore Nota Iscrizione @ Ruoia

File Edit Fent Paragrafo  Elenco Puntato

D=H4Q [B]7r uja 7

OGGETTO: |0]10]001] Procedimente di ingiunzione ante causam

della seguente causa introdotta con: Ricerso

Parte

Matura Giuridica: |PFI|

Cognome Nome o Denominazione: Cesare Giulio
Via o Sede: ()

Codice Fiscale CSRGLIODAOTHS01T

Cognome e Nome dellAvvocato:  Cicerone Marco Tullio
Indirizzo: ()
Codice Fiscaler CCRMCT70A0TH501L

ControParte

Matura Giuridica: |PFI|

Cognome Nome o Denominazione: Pompeo Gneo
Via 0 Sede: ()

Codice Fiscale: PMPGNE11A01G224U

Valore della controversia: €10000.00

Importe del contributo unificato: € 103.00
Data di pagamento: 15/3/2013

Altre Parti

TRIBUNALE ORDINARIO DI ROMA

Procedimenti Speciali Sommari

Nota di iscrizione a ruclo

Si chiede liscrizione al RUOLO GENERALE DEGLI AFFARI CIVILI - PROCEDIMENT! SPECIALI SOMMARI della seguente causa:

m

CHERE
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Importazione allegati

Con questa funzione e possibile acquisire tutti gli allegati documentali,
selezionare quelli da sottoporre a firma, visualizzarli in ogni momento ed
eliminarli in caso di errori di inserimento

Il software acquisisce il percorso del file, lo acquisisce ed inserisce nella
busta per 'invio tramite P.E.C. previa eventuale sottoscrizione digitale in
caso di scelta in tal senso effettuata dall’utente

In linea di massima gli allegati documentali non vanno sottoposti a
sottoscrizione digitale, per tale ragione |'opzione di firma va scelta
dall’'utente

Particolarmente importante e la funzione che consente di inserire nella
busta le p.e.c. di notificazione telematica e le relative ricevute di
accettazione e consegna

—
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Funzione importazione allegati

+% PROCESSO CIVILE TELEMATICO

ﬁ Tipo di documerto
[, Ricorsa Decreta Ingiuntive
=, Contrbuts Urificats
=, Patecipanii
=5 Pate [PalinoF)
;ﬁ Cantro Parte [RossaR.)
=, Songi
gﬁ Awyocato (zorzetto £ ]
ﬁ Gestione Atto Principale
;:3 Imbustamento

. Esito

Atta principals @ | C:\ML\Agends Eletironica\PCT_DATANI Y \atto principale pdf
Eschudila procura alle It O
Procura ale lit [0 & CMML\Agenda Elettronicab\PCT_DATANTThalegativProcura Lit01. pdf ‘

Nots lscrizione 5 Ruske [ (7] () | C:\ML\Agenda Elstironica\PCT_DATANT 1 allsgatiNIR.pok

Allegati generici che veranna nserti nella busta

[ Allega documents generica
5 Allega email icevute

1 Allega naificazioni inviats
(8 Imposta come "da fimare”
(4 Annullada firmars”

(@ Elimina allegati selszionati

@ Apii l ile selezionato
Ruolo
Firmatario della busta

La busta vera inviata dalla PEC di

Selezionare eventush alti firmatar
dellAtta Principale:

Dimensione busta (MB)

Allegate Cartella

Awocato A4

Zorzetta Fabio - ZRZFBARZT 20HS015

Zorzetto Fabio - fabio.zorzetto@pec.it

Naminativo

E

Documenti

&

Fisorse del
computer

&

Risorse di rete

Cercain | (31 J o E-
@ () Matificazioni
Documenti
recent
D

Narme fe: 1 v ]

Tipo fle [ v [_Amis ]
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Scelta allegati da firmare digitalmente

\GENDA LEGALE o1
scenp | “RuBRicR) pramicmE | vumuTa' ) POLISWEB U7 -
elenco \
MEMORANDA
== =2 IE =] B, Toodi documeto Atfo principale @ [C:\ML\Agenda Eittrorics \PCT_DATANT\T\Alto-Prncipale.pef
Scadenza  Descizione Escludil2 procurz alle it
[, Ficorso Decreta Inguntivo Procura alle li [3 (8 C:\Users'\zofa\Deskiop\ACI costo KM pdf | |
125 Contibuto Unficato Nota lscrizione a Ruclo [ (7] (# C:\ML\Agenda Betironica\PCT_DATANT\T\allegali\NIR pcf
15, Patecpanti Alegat % Hegato Cartella
&)

125 Parte (Cesare G) a
Imposta gl allegati selezionati

da firmare o 2012 Desidop

12 Cortra Pate (Pompeo G.) =
_ @
3 Soggetti

2
55 Avvocato (Cicerone,M.)
= Salva allegai inseritiin busta [

[ Gestione Atto Principale Busta PCT [ C:\ML\Agenda Elettronica\PCT_DATAN\1\2013_03_15_10_20_d8.eml
Ruclo Avvacato -
Codice fiscale mitienie Cicerone Merce Tulio -CCRMCT7IADIHSOIL =

oy, Imbustamento

i, Eo

Dimensione busta l

oMB 15 MB 30MB

marzo 2013

lun mar mer gio ven szb dom
s % 27 B 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
u 12 13 14 16 17
18 19 20 21 2 23 A
25 2% 271 28 29 30 3
12 31 4 5 6 7
[ Oggi: 15/03/2013
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\GENDA LEGALE

Allegati selezionati per firma

_ pramcHE | ummmx' ) POLISWEB fI1170)

AGENDA | 'RUBRICE )

elenco \
MEMORANDA
= =2 BN ] % Tipo i documerto Atto principale (@ |C\ML\Agenda Eletironica\PCT_DATAN1\1\Atto-Prncipale. pef
Scadenza Descrizions Escludi |z procurs alle liti

[, Ricarso Decreto Ingiuntive

155 Contrbuto Unficato

Procura alle liti [ ® C\Users'zorfa\Deskiop\AC] costo KM pdf

Hota Iscrizione 2 Ruolo [ [7] (8 C:\ML\Agenda Blettronica\PCT_DATANT\T'allegati\NIR. pdf

15, Patecipanti Allegati B Alegato Cartella
oL - 3| 2 raozniapd C\Users'aarfaDeskiop
s Moo fesare R | &) Mediaz TibGre33 pof C:\Users'zorfa"Deskiop
12 Cortra Pate (Pompeo G.) @

_ @

3 Soggetti

2
55 Avvocato (Cicerone,M.)
= Salva allegai inseritiin busta [

IS, Gestione Atto Frincipale Busta PCT
Ruclo Avvocato -
Cicerone Marce Tulio - CCRMCT70ADTHS0IL =

oy, Imbustamento

. Codice fiscale mitienie
&, Esto

Dimensione busta .
oME 15 MB 30ME

marzo 2013

lun mar mer gio ven szb dom
s % 27 B 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
u 12 13 14 16 17
18 19 20 21 2 23 A
25 2% 271 28 29 30 3
12 31 4 5 6 7
[ Oggi: 15/03/2013
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Procedimento di sottoscrizione

o Per avviare la fase finale di sottoscrizione ed invio degli
atti e indispensabile che sul computer sia installato il di-
spositivo di sottoscrizione digitale e che lo stesso sia cor-
rettamente configurato nel sistema

o Il software consente la sottoscrizione digitale dell’atto
processuale da parte di uno o piu avvocati, la procura
alle liti, la N.I.R. ed il file DatiAtto.xml| verranno invece
sottoscritti dal solo avvocato che invia I'atto

o In tal caso dovranno essere utilizzati i dispositivi di firma
digitale di tutti i sottoscrittori, ovviamente in sequenza

—
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Procedimento di sottoscrizione

o In fase di sottoscrizione viene richiesto I'inserimento del p.i.n
del dispositivo, successivamente appare a video
I'avanzamento dell’'operazione di firma digitale e la
composizione della busta

« Alla fine del procedimento e possibile inviare direttamente la
busta all’ufficio giudiziario o in alternativa salvarla per un
INVIiO successivo

o Si fa presente che a mente delle nuove regole tecniche sul
processo telematico la busta puo essere inviata da qualsiasi
indirizzo di posta elettronica certificata censito sul
Re.G.Ind.E. purché I'atto venga sottoscritto digitalmente dal
difensore munito di delega

—
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Inserimento p.i.n. dispositivo

EGALE MODULO PCT 2013

 xcenpa | VRUBRIGK') rpraTicHE | UTILITR' | POLISWEB .

f ehﬁ\
MEMORANDA
2885 2 Tisodidbzumerio
Scadenza Descrizione 05/0472013 1040 Inizin generazione b
[, Ricorso Decreto Ininliv Creazione di CAML\Agenda EtimePLT _DATANISEAd\dati-alio.aml
Certlicato selezionater CN= dnualfier=20111432413941, SERIALNUMBER-IT 0-NON PRESENTE, C-IT

Traccia delle operazicri

125 Conrbuo Unifizats

= Attencione i cortficato patiebbe sssere non valido
iy, Patecipanti Creazione di CAML\Agenda Eletiionica\PCT_DATA\BEE4\dati-atto.sml p7m

12 Parte [CENTOL
1= Conto Paite (C1
-5, Soggett

[

[} Gestione Ata Principale
,"3 Imbustamento

o, Esito

cartella contenente la busta

Irvvia e-mail certificata

03/04/2013

aprile 2013 >

<

% 2% 2 28 2 W 3l
12 3 4 5 & 7
& [8]10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 0 A
2% M ® T B
%30 1 2 54 s
[ Joggi: 090472013

)

|~

i I ¥

TR E.BY

5 start
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Conclusione procedura firma

201
AGENDA | 'RUBRICK )| PrarmicHE | vumura ) pouiswes 1 .
__elenco ) =
MEMORANDA [
ElEET R — [Ty p—
Scadenza | Descrisione a
- Q‘ Ricarsa Decreto Ingiuntivi AMlegato nr 2
125 Conrbuo Unifizats Allegato rr 3

;% Partecipanti Lettura certificato

0 Generazions busta in chiaro su file
= PeEEEY Generazione busta completata
o

iz, Contio Pata [C Creazione della busta teminata can successa
_ X Imbustatore esterma terrrinata con successs
5, Soageti Busta PCT creata con successo.

(@

22 ayvocato [Lome

[} Gestione Ata Principale

,"% Imbustamento

o, Esito

l Apiila cartella contenente la busta ]

l Invvia e-mail certificata ]

0ggi | 09/04/2013

< aprile2013 3

% 2% 2 28 2 W 3l
12 3 4 5 & 7
& [8]10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 0 A
2% M ® T B
%30 1 2 54 s
[ Joggi: 090472013

)
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Invio della busta all’ufficio

o Selezionata l'opzione di invio appare il riepilogo dei dati
del messaggio di posta elettronica certificata con I'indi-
cazione di mittente, destinatario, oggetto del messaggio

o La pressione del tasto invio completa la procedura con la
spedizione effettiva della busta al sistema dei registri di
cancelleria dell’ufficio giudiziario di competenza

o A guesto punto compare un messaggio che conferma
I’avvenuto invio, ovviamente i messaggi di accettazione
e consegna perverranno nella casella di posta elettroni-
ca certificata utilizzata per il deposito e potranno essere
controllati dalla sezione Gestione Mail del redattore
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Maschera invio P.E.C.

-7 AGENDA LEGALE MODULO PCT 2013 - [N

 EGENDA | "RUBRICK') pRaTICHE | UTILITE' | POLISWEB

__elenco )

MEMORANDA

BISL083

Scadenza Deserizione

0ggi | 09/04/2013

< aprile2013 3

% 2% 2 28 2 W 3l
12 3 4 5 & 7
& [8]10 11 12 13 14
15 16 17 18 19 0 A
2% M ® T B
%30 1 2 54 s
[ Joggi: 090472013

+4 start

724 Tipn d documerto
Qg Ricarsa Decreto Ingiuntivi
125 Conrbuo Unifizats
', Patecipant
12 Parte [CENTOL
1= Conto Paite (C1
-5, Soggett
[
[} Gestione Ata Principale

,"3 Imbustamento

o, Esito

Traccia delle operazicri

Creazione di C:\ML\Agenda Elettionica\PCT_DATA\B5E\Alto-Principale. pdf.pim
Creazione di C:\ML\Agenda Elethionica\PCT_DATA\58 Hallegati\volo. pdf. p7m
Creazione di C:\MLvAgenda Eletionica\PCT_DATA58 \allegathIF. ook p7m
Lettura parametii

sDirTemp C:\ML\Agenda Elettronica\PCT_DATAMSSEA

sFileBusta C:\ML\Agenda ElelironicatPCT_DATALB5EN013_04_03_11_28_18.eml
<FllPiincipale C:\ML\Agenda Elettianica\PCT_DATANESEMAtto-Principale. pdi p7m
sDatibhaml CAML\Agenda Eletronica\PCT_DATANBEEN dati-atto.sm. 67m

ntumélegati 3 Invio e-mail PCT|

sFiledllenato] CAML\Aoenda Eld

Mitiente; | giogingivrgk@ordineayvocatioma.org
Destinatario; | ptel gistiziacert it ]
Dogstto [Depasita PCT lscrizicne di un ricorsa per decreta inglartivo.) ]
busia
AMlegato1:  [CAML\Agends Eletionica\PT_DATANB58\\2013_04_09_11_28_18_Aoerc |

: Allegato 2: ‘C “MLYAgenda Elettronica\PCT_DATANESS\A nfolnoltrosml |

Conteruto [lsciizione di un ricorso per decreto ingiunlivo.

GEMDA LEGALE
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Esito corretto invio P.E.C.

_ scENDA | 'RUBRICK ) PraviceE | uUTiLITR' | POLISWEB
le:

__elenco )

MEMORANDA

Scadenza

<

25 26 27
12 3
s [8]m
15 16 17
2 23 A
29 30 ¢

=%
4
1"
18
2
2

Deserizione

05/04/2013

aprile 2013

3

[ Joggi: 030472013

K

(724 Tipo di documerto
[, Ricorsn Diecreto Ingiuntivy
1= Contrbuto Lnificats
'S, Partecipant
§§ Parte [CENTOL|
\Z) Conta Pate (C{
=, Songeti
(= Avvocata Lome
@ Gestione At Principale
,,"% Imbustamenta

o, Esin

‘4 Start

Traccia dellz operazioni

Creazione di C:\MLAgenda Eletronica\PCT_DATANSEA 4 Atta-Principale. pdf.p?m
Creazione di “Agenda Elettronicab\PCT_DATAVISS Hallegativvolo. pdf.p7m
Creazione di C:AML\Agenda Eletionica\PCT_DAT A58 4allegatiNIR.pdf. p7m
Lettura parameti

sDirTemp C:\MLgenda Eletironica\PCT_DATAV8584

<FileBusta C:AML\Agenda Eletranica\PCT_DATAV5EA2013_04_09_11_28_18.eml

sFilePrincipale C:\ML\Agenda EletironicaPCT_DATANSE WAtto-Principale. pdf. p7m
sDatidttoml CAML\Agenda Eletronical\PCT_DATANBES\A4dati-atto kml. p7m

nNuméllegati 3

sFileflegatol ©5\MLYAGends ElettronicatPCT DATALBSEA alleaativvolo.odf.o?m

[ Aprila canella contenente la busta }

i Irviia e-mail centificata J

E-mail inviata correttamente!
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